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INSTRUCCIONES PARA RELLENAR LA MATRICULA
PREFERENTEMENTE POR SECRETARIA VIRTUAL

2° ESO

Para hacer la matricula a través de Internet, debemos acceder a la Secretaria Virtual de los
centros educativos andaluces con clave iIANDE de vuestro hijo/a.

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/
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Acceso a Admision en ciclos formativos de Grado Basico

Autenticacion - Identificador Acceda al trémite usando la clave IANDE.
iAND Educativo Andaluz
Autenticacion - Cl@ve Acceda al trémite con un certificado digital reconocido, con CL@VE-PIN o CL@AVE-PERMANENTE.
cl@ve
> Cumplimentacién Podrd cumplimentar la solicitud sin necesidad de identificacién previa. Obtendrd un fichero pdf
/ que deberd imprimir y presentar en el centro educativo seleccionado o Delegacion Territorial, segin

‘ corresponda, para que su solicitud tenga validez.
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Identificacién de la persona solicitante mediante "iANDE"

Fecha de Nacimiento * dd/mm/aaaa
Clave /ANDE: * Clave iANDE
Debe intreducir la clave tal y como le ha sido facilitada

A ((&er .



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/
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Para obtener la clave iANDE tan solo debes acceder a la App Ipasen.

Acceder a la mensajeria del hijo que va a matricular, y en el primer mensaje recibido aparece

las claves de todos sus hijos, elija la que proceda:
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Administrador PASEN

Identificador Andaluz Educativo
(iIANDE)

Para realizar telematicamente los
procedimientos relacionados con el
centro (admision, matriculacion, y
otros tramites), se le facilita la clave
(IANDE) de cada uno de sus hijos

o hijas y para usted mismo/a si es
alumno/a:

- Fea imiento: 21, u
iANDE: m
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también puede acceder directamente a la secretaria
virtual para realizar la matricula:



Una vez que acceda a la Secretaria Virtual tendra que cumplimentar los datos personales:

Usuario: Juan Espafol Espafol 00000000T # Salir
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Datos de la persona solicitante

Primer apellido: * Segundo apellido:

Nombre: *
Carmen Andaluz Andaluza
Sexo: * Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacion: NIF/NIE/Pasaporte:
03/03/2015 ] Tipo de documentacién N NIF/N t

(O Hombre = @ Mujer

Nacionalidad: * Pais de nacimiento: * Localidad extranjera:

espariola * Espafa lad extranjera

Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: * Localidad de nacimiento: *

Sevilla L Sevilla * Sevilla

A continuacion, los datos de la solicitud:
1. Matricula Educacion Secundaria Obligatoria.
2. Cuestionario de Ejecucién del Fondo Social Europeo.
3. Autorizaciones.

Usuaric: Juan Espafiol Espaiiol 00000000T & S
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Impresos a rellenar para el/la alumnofa: Andaluz Andaluza Carmen Matricula: Educacién Secundaria Obligatoria (1° de E.5.0.)

Impreso Obligatorio Relleno

Matricula Educacién Secundaria Obligatoria
= T # RELLENAR

INFORMACION SOBRE LAS OPTATIVAS QUE VAS A ELEGIR

Autorizacion de Imagen

Cuestionario de Ejecucin del Fondo Social Eurape (FSE)
si B # RELLENAR

Autorizaciones.
! ol # RELLENAR

de recogida a persona distinta al padre, madre o tutores legales del alumno/a.
del uso de imagen del men

- Autorizaci
- Autonizaci

Los campos marcados con * son obligatorios, "
@Anterior | Siguiente
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CUANDO CUMPLIMENTE LOS DATOS DE LA MATRICULA DE ESO, LE
APARECERAN LAS MATERIAS OBLIGATORIAS YA MARCADAS Y TENDRA QUE
SELECCIONAR POR ORDEN DE PREFERENCIA LAS MATERIAS OPTATIVAS

SEGUNDO DEESQ

MATERIAS COMUNES OBLIGATORIAS

VAS A TENER QUE REALIZAR DOS ELECCIONES:

1°. Enumerar CINCO materias de 1 a 5 segun tu orden de preferencia. La preferencia se
determina pinchando por primera vez en la que mas desees y asi sucesivamente aumentaras el orden
hasta queasignes 5 para la menos deseada. Si quieres cambiar la eleccion cliquea sobre el nimero
de preferencia. Las materias son: Computacion y Robética, Cultura Clésica, Proyecto de
Educacion Plastica y Audiovisual, Segunda Lengua Extranjera Francés y Oratoria y Debate.

Es importante sefialar todas estas materias segun un orden de preferencia porque, por
necesidades horarias y de profesorado del centro, se puede caer alguna materia y pasariamos
a matricular de la siguiente opcion.

2°. Vas a elegir s6lo una de las siguientes asignaturas: Religién Catolica, Religion Evangélica
y Atencién Educativa

RELIGION / ATENCION EDUCATIVA Seleccionar una opcion
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Una vez cumplimentado los tres apartados, mencionados anteriormente, como datos de la

solicitud, aparecera la siguiente pantalla, donde podra editar o modificar y anular. Si todo
esta correcto le daremos a siguiente:

ario: Juan Espafiol Espanol 00000000T &
Junta de Andalucia
Consesert de Desanoho Educatio
Formacin Protescast

@' SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS
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Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen Matricula: Educacién Secundaria Obligatoria (1° de £.5.0.)

Matricula Educacién Secundaria Obligatoria

OPTATIVAS QUE VAS A ELEGIR

Cuestionario de Ejecucién del Fondo Social Europeo (FSE)

Seguidamente aparecerd otra pantalla para adjuntar documentos que ha marcado
anteriormente y debe adjuntar, SOLO EN ALGUNOS CASOS.
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Documentacion complementaria a su solicitud:

Para continuar el proceso de su solicitud, debe adjuntar la certificacién que acredite las circunstancias declaradas anteriormente (solo en caso necesario) o la documentacién adicional que su centro le haya indicado.

Seleccione el tipo de documentacién - Tamafio maxima de cada fichero 10MB

Seleccione & tipo de documentacion a adjuntar

La documentacion que acompane a la solicitud debera mantener su validez y ef

ficacia a la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de las solicitudes y responder a las circunstancias reales del solicitante en
dicha fecha



Por ultimo, debe firmar y presentar la solicitud que le aparecera en BORRADOR
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Documente de su solicitud

Usuaric: Juan Espafiol Espariol 00000000T 53
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Ayuda

itud son veraces y firmela digitalmente para finalizar el proceso de pre n telematica.

Compruebe que los datos de la's

@ Firmar y presentar la solicitud(SMs)

=  cumplimentacion.pdf
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Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacicn Profesional
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MATRICULA - ANEXO VIl
EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA (Codigo procedimiento: 2435)

1. DATOS DEL ALUMNO O DE LA ALUMNA




